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1. Informacje wstępne

1.1. Okno logowania

Okno logowania

Po zainstalowaniu i uruchomieniu aplikacji pojawi się okno logowanie, w którym należy podać swój 
login i hasło. W przypadku podania błędnych danych wyświetli się odpowiedni komunikat informujący 
o błędzie. 
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1.2. Układ elementów okna programu
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1.3. Przyciski okna programu
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1.4. Przyciski okna dialogowego

Trans-Teka sp. z o.o. ul. Lisa Kuli 12/4, 01-512 Warszawa, tel.  517-802-284, (0-22) 296 35 79 

fax 022- 839 42 02  http://www.trans-teka.pl mail: webpass@trans-teka.pl

http://www.it-expert.com.pl/


2. Zakładka aktualności

Po zalogowaniu się do aplikacji użytkownikowi pokazuje się okno aktualności. 

W oknie tym wyświetlana jest lista bieżących czynności związanych z obsługą wozów.

Zadania te umieszczane są automatycznie przez system. W momencie gdy dla dowolnego wozu kończy 
się  na  przykład  gwarancja  na  np:  gaśnicę,  lub  okres  ubezpieczenia  system automatycznie  generuje 
informacje o wymianie np:części.

Kolorami zaznaczono poszczególne zdarzenia:

• kolor  żółty – zdarzenie zbliżające się

• kolor niebieski – informacja wymagająca  ingerencji w najbliższym czasie

• kolor czerwony – zdarzenie zaległe

• kolor zielony – informacja nie wymagająca natychmiastowej ingerencji

Na tej zakładce użytkownik ma możliwość:

• edycji istniejącego zadania

• filtrowania rekordów po czynności lub opisie

• sortowania  danych  po:  numerze  rejestracyjnym  lub  numerze  wozu,  dacie  początkowej  lub 
końcowej, typie zadania oraz opisie

• wyświetlenia rekordów dla wozu o danym numerze wozu lub numerze rejestracyjnym

• wydruku listy czynności

Dodatkowo z menu kontekstowego użytkownik ma do dyspozycji następujące opcje:

• edycję zaznaczonej czynności

• dodanie  nowego  przeglądu,  w  przypadku  gdy  zadanie  dotyczy  zaległego  lub  wygasłego 
przeglądu okresowego lub przeglądu sprzętu
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• zdefiniowanie nowego okresu ubezpieczenia

• Przypisanie lub zdefiniowanie serwisu dla zadania nieprzypisanego

• Przypisanie lub zdefiniowanie serwisu dla nieprzypisanego zadania

UWAGA
W momencie gdy użytkownik zdefiniuje nowe ubezpieczenie dla wozu i okres nowego ubezpieczenia 
będzie kontynuacją starego to na zakładce aktualności zniknie wygasłe ubezpieczenie. 
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3. Zakładka pojazdy

W oknie tym wyświetlana jest lista aktywnych wozów dodanych w aplikacji 
Na tej zakładce użytkownik ma możliwość:

• dodania nowego pojazdu

• zdefiniowania nowego wozu  

• edycji istniejących już rekordów 

• oznaczenia wozu jako nieaktywny

• oznaczenia nieaktywnego wozu jako aktywny 

• filtrowania rekordów według filtrów głównych:

• danych kierowcy (numer kierowcy, imię lub nazwisko)

• danych pojazdu (numerze wozu lub numerze rejestracyjnym)

• sortowania rekordów po:

• numerze rejestracyjnym

• marce

• opisie

• modelu wozu

• numerze wozu itp.

• wydruku listy wozów 
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3.1. Dodanie nowego pojazdu
W oknie  pojazdy użytkownik  ma  możliwość  dodania  nowego pojazdu.  W tym celu  należy wybrać 
przycisk  . Pojawi się nowe okno. 

Po dodaniu nowego pojazdu użytkownik będzie mógł zdefiniować dla niego nowy wóz. 

3.2. Dodanie nowego wozu
W oknie pojazdy użytkownik poza dodaniem nowego pojazdu może także zdefiniować nowy wóz. W 
celu należy wybrać przycisk  . Pojawi się nowe okno. 

UWAGA
Numer wozu jest liczbą 4-cyfrową. Nie można dodać dwóch wozów o takim samym numerze.
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Po zapisaniu danych nowy wóz pojawi się w tabeli wozy. 

Dla  każdego  wozu  użytkownik  ma  możliwość  przypisania  kierowcy.  W tym  celu  należy  z  menu 
kontekstowego (prawy przycisk myszy) wybrać pozycję kierowcy. 

Pojawi się nowe okno, w którym użytkownik może dodać nowego kierowcę lub grupę kierowców. 

   
W wersji TRIAL zablokowane jest wyświetlanie historii przydziału kierowców.
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3.3. Dezaktywacja i aktywacja wozu
Na zakładce pojazdy użytkownik może dezaktywować i aktywować wóz. Nowo dodany wóz jest wozem 
aktywnym. Jeśli z jakiś powodów użytkownik chciałby usunąć wóz, w tym celu należy wybrać przycisk 

. Po wybraniu klawisza YES wóz zostanie oznaczony jako nieaktywny. 

Jeśli  użytkownik  z  jakiś  powodów będzie  chciał  aktywować nieaktywny wóz,  w tym celu  z  menu 
kontekstowego należy wybrać przycisk „Aktywuj”. 
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3.4 Karta wozu 

Po zaznaczeniu i wybraniu przycisku edycji otworzy się karta wozu. Zawiera wszystkie informacje 
dotyczące danego wozu. Dzięki niej użytkownik w łatwy i szybki sposób może zobaczyć zdefiniowane 
zadania, przeglądy, serwisy itp. dla wybranego wozu. Nazwy kart są identyczne z nazwami zakładek w 
głównym programie, lecz informacje znajdujące się w nich dotyczą wybranego wozu. 

  

Dodatkowo w karcie wozu znajduje się zakładka Doposażenie, w której użytkownik może przypisać 
dodatkowe wyposażenie do wozu. 

Jest  to  zakładka  z  tabelami  przedstawiającymi  części  używane  aktualnie  w  wozie,  oraz  tabela 
dostępnych części pobrana z zakładki głównej Wyposażenie.

Przyciskami  strzałek  przenosimy  części  przypisując  je  do  wozu  lub  zwalniając  je  i  umożliwiając 
przypisanie ich do innego wozu .Możliwe jest filtrowanie części po ich typie. Dane w tabelach możemy 
sortować po nazwach kolumn.

UWAGA
Dopisanie i edycja części jest możliwa jedynie z zakładki głównej Wyposażenie.
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4. Zakładka zgłoszenia
W oknie  tym  wyświetlana  jest  lista  zdefiniowanych  zgłoszeń  dla  wybranego  okresu.  Użytkownik 
systemu może określić przedział czasowy, dla którego chce mieć widoczne zgłoszenia.

Użytkownik ma możliwość:

• dodania nowego zgłoszenia dla konkretnego wozu

• edycji istniejącego zgłoszenia

• usunięcia z bazy danych zaznaczonego zgłoszenia (jeśli zgłoszenie nie posiada zakończonych 
zadań lub zdarzeń)

• filtrowania rekordów według filtrów głównych: 

• numerze wozu

• okresie wystąpienia

• filtrowania rekordów po danych osoby zgłaszającej, danych operatora

• sortowania danych po:

•  numerze rejestracyjnym

•  numerze wozu

• opisie

• dacie zgłoszenia

• danych zgłaszającego

• wydruku listy zgłoszeń
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4.1. Nowe zgłoszenie 

Na zakładce zgłoszenia  użytkownik może dodać nowe zgłoszenie i  powiązane z nim zadania  i/lub 
zdarzenia. W celu należy wybrać przycisk  nowy . Pojawi się nowe okno. 

Po uzupełnieniu wymaganych pól i  wybraniu przycisku dalej  użytkownik może zdefiniować zadania 
oraz zdarzenia przypisane do tego zgłoszenia. 
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4.2 Nowe zadanie

Po wybraniu przycisku nowy pojawi  się  nowe  okno,  w  którym  użytkownik  będzie  mógł 
zdefiniować zadania dla tego zgłoszenia. 
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4.3 Nowe zdarzenie 

Po wybraniu przycisku nowy pojawi  się  nowe  okno,  w  którym  użytkownik  będzie  mógł 
zdefiniować zdarzenia dla tego zgłoszenia. 
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UWAGA

Po  dodaniu  nowego  zgłoszenia/zdarzenia/zadania  pojawi  się  pytanie  dotyczące  możliwości 
zdefiniowanie  serwisu.  Po  wybraniu  przycisku  „Tak”  pojawi  się  okno,  gdzie  będzie  można  wpisać 
parametry   serwisu.  Jeśli  użytkownik  wybierze  przycisk  „  Nie”  to  przy  edycji 
zgłoszenia/zdarzenia/zadania nie pojawi się więcej to zapytanie. 
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5. Zakładka zdarzenia

W  oknie  tym  wyświetlana  jest  lista  wszystkich  zdefiniowanych  zdarzeń  dla  wybranego  okresu. 
Użytkownik systemu może określić przedział czasowy, dla którego chce mieć widoczne zdarzenia.

Na tej zakładce użytkownik ma możliwość:

• edycji istniejącego zdarzenia

• filtrowania rekordów według filtra głównego odnoszącego się do numeru wozu

• filtrowania rekordów po: danych osoby zgłaszającej, nazwie operatora, typie zdarzeń, itp

• sortowania danych po:

•  numerze rejestracyjnym

•  numerze wozu

• opisie

• dacie zdarzenia

• danych zgłaszającego 

• typie zdarzenia

• wydruku listy zgłoszeń
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6. Zakładka zadania

    
W oknie tym wyświetlana jest lista zdefiniowanych zadań dla wybranego okresu. Użytkownik systemu 
może określić przedział czasowy, dla którego chce mieć widoczne zadania.

Na tej zakładce użytkownik ma możliwość:

• edycji istniejącego zadania

• filtrowania rekordów według filtrów głównych 

• numer wozu

• okres wystąpienia

• filtrowania  rekordów  po:  danych  osoby  zgłaszającej,  rodzaju  zadań  ,  czy  serwis  został 
zamówiony, czy zadanie zakończyło się sukcesem

• sortowania danych po:

•  numerze rejestracyjnym

• numerze wozu

• typie zadania

• opisie

• dacie zadania,

• rodzaju zadania

• wydruku listy zgłoszeń

Dodatkowo z menu kontekstowego użytkownik ma do dyspozycji trzy opcje:

• edycję zaznaczonego zadania
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• edycję zgłoszenia

• edycję serwisu, do którego przypisane jest zadanie

Trans-Teka sp. z o.o. ul. Lisa Kuli 12/4, 01-512 Warszawa, tel.  517-802-284, (0-22) 296 35 79 

fax 022- 839 42 02  http://www.trans-teka.pl mail: webpass@trans-teka.pl

http://www.it-expert.com.pl/


7. Zakładka serwisy

W oknie  tym  wyświetlana  jest  lista  zdefiniowanych  serwisów  dla  wybranego  okresu.  Użytkownik 
systemu może określić przedział czasowy, dla którego chce mieć widoczne  serwisy. 

Na tej zakładce użytkownik ma możliwość:

• zdefiniowania nowego serwisu

• edycji istniejącego serwisu

• usunięcia serwisu (o ile nie ma dla niego zdefiniowanych zadań, jego status nie jest
w trakcie do realizacji lub zakończony lub nie zdefiniowano dla niego raportu)

• filtrowania według filtrów głównych według:

•  numeru wozu lub numerze rejestracyjnym

• okresie wystąpienia

• filtrowania rekordów po: danych operatora, nazwie firmy oraz stanie serwisowania

• sortowania danych po: 

• numerze rejestracyjnym

• numerze wozu

• opisie

• dacie rozpoczęcia lub zakończenia serwisu

• nazwie firmy itp

• wydruku listy zdefiniowanych serwisów

Jeśli zaznaczony serwis ma przypisane zadania, to ich lista wyświetli się w tabeli zadań.
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UWAGA 
W przypadku  definiowania  serwisu  ze  zgłoszenia/zdarzenia/zadania  wartość  pola  liczba  kilometrów 
brana jest z karty zgłoszenia/zdarzenia/zadania. 

7.1. Nowy serwis

Po  wybraniu  przycisku  nowy pojawi  się  nowe  okno,  w  którym  użytkownik  będzie  mógł 
zdefiniować nowy serwis dla danego wozu.

 

Na karcie zadania dodatkowo użytkownik może przypisać lub dodać nowe zadania,  która  mają być 
zrealizowane podczas tego serwisu. 

Trans-Teka sp. z o.o. ul. Lisa Kuli 12/4, 01-512 Warszawa, tel.  517-802-284, (0-22) 296 35 79 

fax 022- 839 42 02  http://www.trans-teka.pl mail: webpass@trans-teka.pl

http://www.it-expert.com.pl/


8. Zakładka przeglądy okresowe

   
W oknie tym wyświetlana jest  lista  zdefiniowanych przeglądów okresowych dla  wybranego okresu. 
Użytkownik  systemu  może  określić  przedział  czasowy,  dla  którego  chce  mieć  widoczne  przeglądy 
okresowe.

Na tej zakładce użytkownik ma możliwość:

• dodania nowego przeglądu okresowego

• edycji istniejącego przeglądu

• usunięcia istniejącego przeglądu

• filtrowania według filtrów głównych:

• danych wozu

• okresie wystąpienia

• filtrowania rekordów po: 

• danych osoby odpowiedzialnej

• nazwie firmy

• stanie wozu

• sortowania danych po:

•  numerze rejestracyjnym

•  numerze wozu

• opisie

• okresie ważności przeglądu

• osobie odpowiedzialnej

• danych  firmy
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• stanie wozu

• wydruku listy przeglądów 

8.1. Nowy przegląd 

Po wybraniu przycisku nowy pojawi  się  nowe  okno,  w  którym  użytkownik  będzie  mógł 
zdefiniować nowy przegląd okresowy dla danego wozu.
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9. Zakładka ubezpieczenia

W oknie tym wyświetlana jest lista zdefiniowanych ubezpieczeń dla wybranego okresu. Użytkownik 
systemu może określić przedział czasowy, dla którego chce mieć widoczne dodane ubezpieczenia.

Na tej zakładce użytkownik ma możliwość:

• dodania nowego ubezpieczenia

• edycji wybranego ubezpieczenia

• usunięcia wybranego ubezpieczenia

• filtrowania według filtrów głównych:

• dane wozu

• okres wystąpienia

• filtrowania rekordów po: 

• typie ubezpieczenia 

• nazwie firmy

• sortowania danych po: 

• numerze rejestracyjnym

• numerze wozu

• opisie
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• dacie początkowej lub końcowej ubezpieczenia

• typie ubezpieczenia

• nazwie firmy

• wydruku listy ubezpieczeń

9.1. Nowe ubezpieczenie

Po wybraniu przycisku nowy pojawi  się  nowe  okno,  w  którym  użytkownik  będzie  mógł 
zdefiniować nowe ubezpieczenie (OC, AC, NNW lub Assistance) dla danego wozu.
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10. Zakładka wyposażenie

W oknie tym wyświetlana jest lista dodatkowych części dla aktywnych wozów (opony, radio, gaśnica 
itp)

Na tej zakładce użytkownik ma możliwość:

• zdefiniowania dodatkowej części dla wybranego wozu

• edycji rekordu

• usunięcia zdefiniowanych części

• filtrowania według filtru po numerze wozu lub numerze rejestracyjnym

• filtrowania rekordów po: 

• danych użytkownika wozu

• danych właściciela,typie części

• stanie części

• lokalizacji części

• sortowania danych po: 

• numerze wozu

• typie części

•  miejscu gdzie znajdują się części

• opisie
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• stanie części

• danych właściciela lub użytkownika

• wydruku listy dodatkowego wyposażenia.

10.1. Dodanie nowego wyposażenia

Po  wybraniu  przycisku  nowy pojawi się nowe okno, w którym użytkownik będzie mógł dodać 
dodatkowe wyposażenie dla danego wozu.

W  wersji 
TRIAL 

zablokowane jest wyświetlanie historii przydziału części.
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11. Zakładka zdanie/odbiór

   
W oknie tym wyświetlana  jest  lista  zdarzeń dotyczących przekazania  wozu między kierowcami  dla 
wybranego okresu. Użytkownik systemu może zdefiniować przedział czasowy, dla którego chce mieć 
widoczne dane. 

Na tej zakładce użytkownik ma możliwość:

• dodania nowego sprawozdania z przekazania wozu między kierowcami

• edycji istniejących rekordów

• usunięcia istniejącego sprawozdania z przekazania wozu

• filtrowania według filtrów głównych:

• danych pojazdu

• okresie wystąpienia

• filtrowania rekordów po:

• danych osoby zdającej lub odbierającej wozu

• po lokalizacji wozu

• sortowania danych po:

• numerze rejestracyjnym 

• numerze wozu

• dacie zdania/odbioru wozu
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• opisie

• stanie licznika

• lokalizacji

• wydruku listy zdania/odbioru wozu

Dodatkowo użytkownik w opcjach filtru ma możliwość pokazania sytuacji stanu bieżącego wozów. 

11.1. Nowy protokół przekazania wozu

Po wybraniu przycisku nowy  pojawi  się  nowe  okno,  w  którym  użytkownik  będzie  mógł 
zdefiniować protokół przekazania wozu. 

.
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12. Zakładka administracja

W  oknie  tym  wyświetlana  jest  lista  dodanych  osób,  wszystkich  firm  zajmujących  się  obsługą 
zarejestrowanych wozów oraz użytkowników programu.
Na tej zakładce  istnieje możliwość:

• dodawania nowych:
• osób
• firm
• użytkowników

• edycji rekordów 
• usuwania :

• osób, jeśli nie ma zdefiniowanych czynności dla tych osób
• firm, jeśli nie ma zdefiniowanych czynności powiązanych z tą firmą
• użytkowników, poza zalogowanym użytkownikiem

• filtrowania rekordów po:
• statusie osoby (aktywny, nieaktywny)
• opisie osoby
• typie firmy
• opisie firmy

• sortowania danych:
• dla zakładki  osoby  po:

• numerze osoby
• imieniu i nazwisku
• opisie oraz statusie
• stanie aktywności
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• dla zakładki firmy po
• numerze firmy
• nazwie firmy
• typie firmy
• polu opisu firmy

• dla zakładki użytkownicy
• po nazwie
• statusie 
• opisie

• wydruku listy osób, firm, użytkowników

UWAGA
W wersji trial nie jest możliwe przypisanie uprawnień, zatem każdy użytkownik może dodawać i usuwać 
użytkowników.

12.1 Dodanie nowej osoby 

W  zakładce  administracja  na  karcie  osoby użytkownik ma możliwość dodania nowej osoby. 
W  tym  celu  należy  wybrać  przycisk  nowy   . Pojawi się nowe okno. 

UWAGA
Numer osoby musi być liczbą unikalną. 
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12.2 Dodanie nowej firmy 

W zakładce administracja na karcie firmy użytkownik ma możliwość dodania nowej firmy. W tym celu 
należy  wybrać  przycisk  nowy  . Pojawi się nowe okno. 

UWAGA
Numer firmy musi być wyrażeniem unikalnym.
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12.3 Dodanie nowego użytkownika

W zakładce administracja na karcie użytkownicy można zdefiniować nowego użytkownika. W tym celu 
należy  wybrać  przycisk  nowy   . Pojawi się nowe okno. 
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13. Zakładka zadania okresowe

W oknie tym wyświetlana jest lista szablonów i zadań okresowych zdefiniowanych dla danych wozów. 
Na tej zakładce użytkownik ma możliwość:

• dodawanie nowych szablonów zadań okresowych
• dodawania zadań okresowych dla danego wozu
• edycji istniejących rekordów
• usuwania zadań okresowych dla danych wozów
• usuwania szablonów zadań okresowych, gdy dany szablon nie jest używany
• sortowania danych po: 

• w przypadku zadań okresowych: 
• numerze wozu
• numerze rejestracyjnym 
• typie szablonu 
• typie zadania 
• okresie
• liczbie kilometrów 
• dacie 
• opisie

• w przypadku szablonu zadań okresowych:
• nazwie szablonu 
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• typie zadania 
• okresie
• opisie szablonu zadana okresowego

Szablony zadań okresowych można podzielić na dwa typy:
• ze względu na liczbę kilometrów
• ze względu na liczbę dni

W przypadku pierwszej opcji nowe zadania okresowe zostanie wygenerowane po upływie zdefiniowanej 
liczby kilometrów. Stan licznika jest brany z kart np.: serwisu/zgłoszenia/zadania itp.
Aktualny stan licznika znajduje się w karcie wozu na zakładce pojazdy

W przypadku drugiej  opcji  nowe zadania okresowe zostanie wygenerowane po upływie określonego 
odstępu czasu.
W obu przypadkach, w trakcie definiowania zadania, lub szablonu określa się wartość początkową.

W momencie gdy definiujemy nowe zadania okresowe bez użycie szablonu, dane z tego zadania zostaną 
zapisane jako nowy szablon,  bez nazwy. Aby można było go użyć przy tworzeniu zadań okresowych, 
należy mu nadać nazwę.
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